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〈２０２２年度版〉 

茅ヶ崎市児童クラブ 利用の手引き 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小学校 施設名 所在地 定員人数 

香川小 
香川児童クラブ 香川１－３０－５９ 96 名 

香川第２児童クラブ 香川１－３０－５１ 67 名 

円蔵小 円蔵児童クラブ 茅ヶ崎５５１－９ 67 名 

小出小 小出児童クラブ 堤１９６７ 56 名 

松林小 松林児童クラブ 松林２－１６－３２ 79 名 

小和田小 小和田児童クラブ 小和田３－２－４４ 80 名 

室田小 室田児童クラブ 松林３－５－３３ 70 名 

浜須賀小 

浜須賀児童クラブ 白浜町３－２４ 53 名 

浜須賀第２児童クラブ 

松が丘２－１１－１６クリーンハウス４Ａ・４Ｂ 

※令和 4 年度より移転します。場所はリフシア松が丘デイ

サービス様の近くになります。 

40 名 

新施設 45 名

定員の予定 

緑が浜小 緑が浜児童クラブ 富士見町２―１３ ２階 41 名 

松浪小 
松浪児童クラブ 富士見町２－１３ １階 41 名 

松浪第２児童クラブ 出口町１２－５－１３ 80 名 

汐見台小 汐見台児童クラブ 汐見台３－１１ 70 名 

〈指定管理者〉シダックス大新東ヒューマンサービス株式会社 横浜営業所 

Tel 045-260-6581  

Fax 045-253-2347 
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１ 児童クラブの目的 

児童クラブは、保護者（同居の祖父母を含む）が昼間就労等で家庭に不在となる小学生を 

対象に、適切な遊び及び生活の場を与えてその健全な育成を図ることを目的とした施設となります。 

児童クラブに入所することができる児童は、「令和４年度茅ヶ崎市児童クラブ入所事務取扱基準」に規定

する児童となり、入所審査においても同基準に則り入所審査及び決定を行います。 

（１）茅ヶ崎市児童クラブ条例第９条に規定する「入所することができる児童」（入所対象児童） 

保護者及び同居の親族その他の者が、放課後及び小学校の長期休暇等において、以下に掲げる事由

により、保育することができない小学校に就学する児童（市内在住） 

 

①居宅外労働 

児童の保護者が放課後に居宅外で労働している、又は生活を維持することを目的に技術を習得するた

め学校等に通学していて、児童の保育ができない場合。 

就労時間については、１ヶ月６０時間以上の就労を原則とする。 

ただし、入所後就労予定の場合及び入所中に転職等により求職活動をする場合には、それぞれ２ヶ月

間の入所猶予期間を設け、当該期間内に上記就労時間を満たすことを条件とする。 

なお、育児休業取得の場合の入所要件は、育児休業取得開始日の月末までとする。 

ただし、児童クラブの定員に空きがある場合はこの限りではない。 

また、きょうだい児がいる場合で年度当初に保育所等に入所する場合には、市が指定する期日までに復

帰する場合、調整指数の適用を除外するものとする。適用を除外する際は、入所審査時点の状況にて

判断することとする。 

 

②居宅内労働 

児童の保護者が放課後に居宅内で家事以外の労働をすることにより児童の保育ができない場合。就労

時間については、居宅外労働の場合に準じる。 

 

③妊娠・出産 

児童の母親が妊娠中であるか出産後間もない場合。入所期間は原則として出産予定日の６週前の日を

含む月の初日から出産予定日の８週後の日を含む月の末日とするが、状況に応じて判断する。 

 

④疾病・心身障害等 

児童の保護者が疾病にかかり、若しくは負傷し、又は精神若しくは身体に障害を有している場合で児童

の保育ができない場合。 

 

 

 

入所要件 

入所について 
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⑤病人の看護・介護等 

児童の家庭に長期にわたり病人や心身に障がいのある者または、常時介護の必要とされる者がいて、

保護者がその看護・介護にあたることが常であり、児童の保育ができない場合。 

病院に入院中または、施設に入所中の者については、常時付き添いが必要とされる場合を除き、この対

象とはならない。 

 

⑥災害 

火災や風水害、地震等不測の事態により、家屋等破損したため、その復旧の間児童の保育ができない

場合。 

 

⑦その他 

前各号に類する状態であって市長が特に必要と認めた場合。 

 

(２)同居の親族等の取り扱い 

①同居の６５歳以上の祖父母等については、保育困難と判断する。ただし、６５歳未満であっても病気等

の場合においては保育可能かどうか実態に即して判断する。 

②同居・別居については、祖父母等と同住所であっても、２世帯住宅（玄関、台所、風呂等が別で生計も

別であること）の場合は別居として取り扱う。 

③同居の祖父母等が６５歳満たない場合には、保育が不可能と判断される証明書（就労証明書、診断

書等）を併せて添付することとする。 

障がいがある児童及び私立小学校に通学する児童について、入所をご希望の際は、その都度ご希望の

旨を手引き表紙の連絡先まで相談ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

障がいがある児童及び私立小学校に通学する児童の入所について 
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１ 入所の申請 

入所に際して、次の書類による手続きが必要です。それぞれ、正確に記入し、期日までに提出してください。  

（１）茅ヶ崎市児童クラブ入所申請書  

（２）児童の健全な育成を行うことができないことを証する書類 

種別  必要書類  備考 

就労により保育が 

困難なとき 

・就労証明書 

・自営業については、確定申告等の控え等のコピー 

（専従者の確認） 

・内職者については、仕切書・納品書等のコピー 

（勤務時間の換算確認） 

・求職活動等については、求職活動・起業準備状況申告書兼

誓約書（入手はクラブにお問い合わせください。） 

確定申告提出

の場合は必ず

受付印があるも

の、第１表・第２

表を提出してく

ださい 

出産により保育が 

困難なとき 
・母子手帳等のコピー  

母の氏名及び、

分娩予定日の

記載のあるもの 

育児休業中の方 ・就労証明書 

復職した際は、  

復職証明書を

提出して下さい 

疾病により保育が 

困難なとき 
・診断書・障害者手帳等のコピー   

看護・介護等により

保育が困難なとき 

・看護・介護を受けている人の診断書・障害者手帳のコピー

又は看護・介護を必要とすることを証明できるもの 

介護保険認定

書等看護期間

の記載があり、

病状等がわか

ること 

就学により保育が 

困難なとき 

・就学状況申告書（入手はクラブにお問い合わせください）   

・在学期間の記載のある在学証明書のコピー   

・時間割表等のコピー   

（新入学等の場合は、前年度の通学予定のクラス等の時間

割を提出） 
  

※上記提出書類の内、就労証明書及び在学証明書は１ヵ月以内、診断書は３ヵ月以内に発行されたもの

を提出してください。 

（３）児童調査票及び自宅からクラブまでの経路図 （４）児童の保育外行動に関する同意書 

※入所の申請は、毎年行っていただきます。自動継続ではありません。 

※入所決定した児童については、後日預金口座振替依頼書をご提出いただきます。 

 

必要な書類及び申請の流れ 
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２ 入所する児童クラブ 

入所する児童クラブは、原則として児童が居住する小学校区に設置された児童クラブになります。 

１つの小学校区に複数の児童クラブが設置されているときは、希望する児童クラブを選択してください。 

 

【小学校区に複数のクラブがある学区】 

小学校区 児童クラブ名称 

香川 

香川児童クラブ 

香川第２児童クラブ 

浜須賀 

浜須賀児童クラブ 

浜須賀第２児童クラブ 

松浪 

松浪児童クラブ 

松浪第２児童クラブ 

 

３ 入所の審査 

（１）入所の審査について 

入所申請のあった児童のうち、学年の低い児童及び障がいのある児童から優先的に入所決定します。但

し、小学第１～３学年のうち「判定点数」が１６点未満の場合は、この限りではありません。入所をしようとす

る児童が定員を超えたときには、入所選考を行います。 

 

選考は「入所判定基準・調整指数」により、入所審査会において判定します。 

 

【入所判定基準】 

・提出された、児童の健全な育成を行うことができないことを証する書類（P.04 参照）で点数を算出します。 

・「就労（予定）証明書」の場合は、勤務時間で判断し、通勤時間は加味しません。また、育児短時間勤務者

は、育児短時間勤務時間で判断します。育児短時間勤務の取得期間が、入所申請希望日前に終了する場

合は、この限りではありません。 

 

【調整指数】 

各家庭の状況により、加算及び減算します。 

 

【判定点数】 

判定点数の算出は次のとおりとします。 

「父の入所判定基準点数」 ＋ 「母の入所判定基準点数」 ＋ 「調整指数」 ＝ 「判定点数」 

※ひとり親の場合は「入所判定基準点数」×２とします。 
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【判定点数が同点となった場合】 

「判定点数」が同点となった場合は、次の順で入所判定を行います。 

 ①保護者のうち、より在宅時間の長い者の勤務時間が多い 

 ②保護者のうち、より在宅時間の長い者の通勤時間及び勤務終了時間が遅い 

 ③父母の通勤時間及び勤務終了時間が遅い 

 ④保護者が、保育士・幼稚園教諭として、市内の認可保育所・地域型保育事業・認定こども園（保育所）

に就労する場合。（１日６時間以上かつ月２０日以上保育業務に従事すること） 

 

（２）申請クラブの優先順位 

申請クラブの優先順位は、小学校区の児童クラブが１施設の場合、２施設の場合があります。入所する児

童クラブは、原則として児童が在籍する小学校区に設置された児童クラブ（表紙参照）になります。小学校

区に複数児童クラブが設置されている場合には、希望制になります。それぞれの優先順位は、P.07 から

P.08 を参照ください。 

 

※受付後の申請クラブの変更はできません。 

 

 

※近年、共働き世帯の増加等に伴い、児童クラブの利用について定員を超える申請をいただいているクラ

ブが多くあります。茅ヶ崎市が平成３０年度に策定した「茅ヶ崎市児童クラブ待機児童解消対策」では、まず

は低学年児童の待機児童解消を目指していることから、毎年度入所判定基準（障害のある児童含む）が改

訂される可能性があります。 
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①申請クラブの優先順位 

※ 随時選考の優先順位は、第３次選考と同じです。 

 

 Ⓐ小学校区に、児童クラブが 【１施設】 の場合（第１～３次選考・随時選考） 

対象小学校区：  円蔵・小出・松林・小和田・室田・緑が浜・汐見台

 
 

 

優先
順位

判定
点数

申請
順位

対象
児童

備考 対象
優先
順位

対象
優先
順位

対象
優先
順位

1 障がいがある児童 ● 1 × ● 1
2 1年生 ● 2 × ● 2
3 2年生 ● 3 × ● 3
4 3年生 ● 4 × ● 4
5 障がいがある児童 × ● 1 ● 5
6 1年生 × ● 2 ● 6
7 2年生 × ● 3 ● 7
8 3年生 × ● 4 ● 8
9 障がいがある児童 × ● 5 ● 9
10 1年生 × ● 6 ● 10
11 2年生 × ● 7 ● 11
12 3年生 × ● 8 ● 12
13 障がいがある児童 ● 5 × ● 13
14 1年生 ● 6 × ● 14
15 2年生 ● 7 × ● 15
16 3年生 ● 8 × ● 16
17 障がいがある児童 × ● 9 ● 17
18 1年生 × ● 10 ● 18
19 2年生 × ● 11 ● 19
20 3年生 × ● 12 ● 20
21 障がいがある児童 × ● 13 ● 21
22 1年生 × ● 14 ● 22
23 2年生 × ● 15 ● 23
24 3年生 × ● 16 ● 24
25 4年生 × ● 17 ● 25
26 5年生 × ● 18 ● 26
27 6年生 × ● 19 ● 27
28 4年生 × ● 20 ● 28
29 5年生 × ● 21 ● 29
30 6年生 × ● 22 ● 30
31 4年生 × ● 23 ● 31
32 5年生 × ● 24 ● 32
33 6年生 × ● 25 ● 33
34 4年生 × ● 26 ● 34
35 5年生 × ● 27 ● 35
36 6年生 × ● 28 ● 36
37 4年生 × ● 29 ● 37
38 5年生 × ● 30 ● 38
39 6年生 × ● 31 ● 39
40 4年生 × ● 32 ● 40
41 5年生 × ● 33 ● 41
42 6年生 × ● 34 ● 42

2

2月10日12月15日

16点
以上

16点
未満

16点
以上

16点
未満

1

2

3

1

クラブの
小学校区
児童のみ

他学区の
児童

クラブの
小学校区
児童のみ

他学区の
児童

3

1

2

3

1

第1次選考 第2次選考 第3次選考

申請書類提出期日

2

3

クラブの
小学校区
児童のみ

他学区の
児童

クラブの
小学校区
児童のみ

他学区の
児童
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 Ⓑ小学校区に、児童クラブが 【２施設】 の場合（第１～３次選考・随時選考） 

対象小学校区：  香川・浜須賀・松浪

 
 

※1 申請順位２の児童クラブは、小学校区の施設に限ります。 

   他学区の児童クラブを選択することはできません。 

  

 

優先
順位

判定
点数

申請
順位

対象
児童

備考 対象
優先
順位

対象
優先
順位

対象
優先
順位

1 1 ● 1 ● 1
2 2 × ● 1 ● 2
3 1 ● 2 ● 3
4 2 × ● 2 ● 4
5 1 ● 3 ● 5
6 2 × ● 3 ● 6
7 1 ● 4 ● 7
8 2 × ● 4 ● 8
9 障がいがある児童 × ● 5 ● 9
10 1年生 × ● 6 ● 10
11 2年生 × ● 7 ● 11
12 3年生 × ● 8 ● 12
13 1 ● 5 ● 13
14 2 × ● 9 ● 14
15 1 ● 6 ● 15
16 2 × ● 10 ● 16
17 1 ● 7 ● 17
18 2 × ● 11 ● 18
19 1 ● 8 ● 19
20 2 × ● 12 ● 20
21 障がいがある児童 × ● 13 ● 21
22 1年生 × ● 14 ● 22
23 2年生 × ● 15 ● 23
24 3年生 × ● 16 ● 24
25 1 × ● 17 ● 25
26 2 × ● 18 ● 26
27 1 × ● 19 ● 27
28 2 × ● 20 ● 28
29 1 × ● 21 ● 29
30 2 × ● 22 ● 30
31 4年生 × ● 23 ● 31
32 5年生 × ● 24 ● 32
33 6年生 × ● 25 ● 33
34 1 × ● 26 ● 34
35 2 × ● 27 ● 35
36 1 × ● 28 ● 36
37 2 × ● 29 ● 37
38 1 × ● 30 ● 38
39 2 × ● 31 ● 39
40 4年生 × ● 32 ● 40
41 5年生 × ● 33 ● 41
42 6年生 × ● 34 ● 42

第1次選考 第2次選考 第3次選考

申請書類提出期日 12月15日 2月10日

16点
以上

3

障がいがある児童

1年生

2年生

3年生

16点
未満

3

障がいがある児童

1年生

2年生

3年生

16点
以上

3

4年生

5年生

6年生

他学区の
児童

16点
未満

3

4年生

5年生

6年生

クラブの
小学校区
児童のみ

※1

他学区の
児童

クラブの
小学校区
児童のみ

※１

他学区の
児童

クラブの
小学校区
児童のみ

※1

他学区の
児童

クラブの
小学校区
児童のみ

※1
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月 日 週 日

平日［☑月　☑火　☑水　☑木　☑金］ ～

時間/日 土曜［□毎週　□隔週　□不定期　☑なし］ ～

祝日［□毎週　□隔週　□不定期　☑なし］ ～

　①1日の就労時間 ① ～ ③ ～

時間/日 ③ ～ ④ ～

　②月の就労時間 ※主な勤務パターンを記載してください

時間/月 　☑不定期 □土曜 □日曜祝日

　□その他（ ）

20 5

9

9

180

16:45 ： ：

休
日①、②どちらか記入してください

※休憩時間を含む ：

18:00

7:45

就 労 日 数

18:00

： ：※

労

働

契

約

上

の

就

労

時

間

就
労
時
間

固定就労
の場合

　１日の就労時間
勤

務

日

（

時

間

）

9:00

：

変則就労
の場合

勤
務
時
間

10:00 19:00 9:00

　□延長不可 ☑延長可能　→　最大　　2020年　〇月　〇日まで延長可能

　☑育児休業を短縮して保育所等に入所した翌月の10日までに復職することができる。

　□短縮不可　　→　［復職予定日］　　　　　　年　　　　　月　　　　日

　☑取得中 □取得予定

　□無し □未定 ～ （　子が３歳に到達するまで ）

育児休業取得状況（育児休業を取得している方は赤枠内も記載してください）

出産年月日 2019　年　〇月　〇日 産前産後期間 2019　年　〇月　〇日　～　　2019　年　〇月　〇日

育児休業取得期間
2019　年　〇月　〇日　～　　2019　年　〇月　〇日

育児休業の短縮

短時間勤務制度
（予定）

取得（予定）期間 2019　年　〇月　〇日　～　　2019　年　〇月　〇日

取得中の勤務時間 10:00 15:30

②「入所判定基準・調整指数」の対象 

提出された入所申請書類に基づいて「入所判定基準・調整指数」の点数をつけていきます。 

 

 Ⓐ「入所判定基準」 

   ・就労による場合 

    提出書類： 就労（予定）証明書 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・求職活動・起業準備による場合 

提出書類： 求職活動・起業準備状況申告書兼誓約書 

※提出書類の内容を確認し、点数を導きます 

 

・出産による場合 

提出書類： 母子手帳等のコピー 

※提出書類の内容を確認し、点数を導きます 

 

・育児休業の場合 

提出書類： 就労証明書 

※提出書類の内容を確認し、点数を導きます 

 

・入所申請時に育児休業取得中で保育園申請中の場合 

入所申請時にご提出頂いた就労証明書では育児休業取得中の為、調整指数が－5 点となります。 

申請中の保育園に入園が決定すれば、育児休業を短縮して復職される場合は、次ページの①、②の手続

きをとって頂く事を条件に、調整指数－5 点の対象外として、入所審査いたします。 

 

 

 

 

提出された「就労（予定）証明

書」の、勤務時間、労働日数

（週ｏｒ月）を、「入所判定基準」

に照らし合わせて、点数を導き

ます 

育児短時間勤務者は、育児短

時間勤務時間で、点数を導きま

す 

（通勤時間、残業等は加味しま

せん） 
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【令和４年４月１日入所の場合】 

（４月１６日以降の入所の場合は別途お問い合わせください。） 

① 保育園の結果が出るのが、「保育所等のしおり」によれば 1 月上旬になっていますので、結果の通知

が届きましたら、 令和４年 1 月 14 日（金）までに、シダックス大新東ヒューマンサービス株式会社横浜

営業所（受付時間：平日午前 9 時から午後 6 時まで）へお電話にて結果をご連絡ください。 

 

② 復職後、復職証明書を入所月の翌月１０日までに在籍児童クラブへご提出してください。 

（令和４年４月１日入所の場合は令和４年５月１０日（月）までに提出） 

※復職証明書のご提出が無い場合は、入所月の翌月末で退所となりますので、ご注意ください。 

 

・疾病による場合 

提出書類： 診断書・障害者手帳等のコピー 

※提出書類の内容を確認し、点数を導きます 

 

・看護・介護等による場合 

提出書類： 看護・介護を受けている人の診断書・障害者手帳等のコピー又は、 

看護・介護を必要とすることを証明できるもの 

※提出書類の内容を確認し、点数を導きます 

 

・就学による場合 

提出書類： 就学状況申告書・在学期間の記載のある在学証明書のコピー 

時間割表等のコピー 

※新入学等の場合は、前年度の通学予定のクラス等の時間割 

 

 

 

 

 

 

年 月 日から 年 月 日まで

□学生 □通信教育 □職業訓練生 □その他（ ）

自宅から片道 （ 分） 主な通勤手段 （ 分） 最寄駅 （ ）

［授業の時間帯］

開始

終了

［就学時間及び就学日数］

1日の就学時間 時間 就学日数 日／週・ 日／月

□就労先が決まっている

就労開始日 年 月 日

就労先名

□就労先が決まっていない

： ： ：

就 学 期 間

⇔

日曜日

：

：： ： ：

水曜日 木曜日 金曜日 土曜日火曜日

就 学 内 容

就 学 時 間 / 日 数

卒 業 後 の 予 定

：

：

：

：

：

：

就 学 形 態

通 学 時 間 / 手 段

月曜日

１日の就学時間、就学日数と時

間割表等との整合性を確認し

て、点数を導きます 

（通学時間は加味しません） 
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Ⓑ「調整指数」の点数の対象部分 

 
 

 

・ひとり親世帯（祖父母同居の場合を除く） 

ａ）離婚調停中 

提出書類： 裁判所の受付印のある申立書のコピー 

ｂ）別居中 

提出書類： 住民票上も住居が別の場合は、申請児童がいる世帯全部の住民票 

 

・単身赴任の場合 

提出書類： 対象保護者の「就労（予定）証明書」の勤務地欄で確認 

 

・転居（転校）の為の入所の場合 

提出書類： 転居（転校）月日が確認出来る書類（住民票等） 

 

・育児休業中の場合 

提出書類： 対象保護者の「就労（予定）証明書」で確認 

 

・前年度長期休暇中のみの利用が認められた場合 

 ⇒ 前年度在籍データで確認 

例）７月に入所し８月末で退所した場合 

３月に入所し３月末で退所した場合 

（新年度入所待機になった場合を除く） 

 

Ⓒ「判定点数」の同点者が複数あった場合 

 同点者の中より、次の順で優先順位を決定します。 

 

①保護者のうち、より在宅時間の長い者の勤務時間が多い 

 

 

 

 

 

 

 

「入所申請書」表面の同居の家族

欄より点数を導きます 

 

状況により、別途資料を提出して

頂く場合があります。 

 

「転居（転入）の為の入所」に関して

は、お申込み時に、ご相談ください 

１日の勤務時間×1 か月の勤務日数の

計がより多い 

 

優先高 9 時間×20 日＝180 時間 

優先低 6 時間×20 日＝120 時間 
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　□延長不可 ☑延長可能　→　最大　　2020年　〇月　〇日まで延長可能

　☑育児休業を短縮して保育所等に入所した翌月の10日までに復職することができる。

　□短縮不可　　→　［復職予定日］　　　　　　年　　　　　月　　　　日

　☑取得中 □取得予定

　□無し □未定 ～ （　子が３歳に到達するまで ）

育児休業取得状況（育児休業を取得している方は赤枠内も記載してください）

出産年月日 2019　年　〇月　〇日 産前産後期間 2019　年　〇月　〇日　～　　2019　年　〇月　〇日

育児休業取得期間
2019　年　〇月　〇日　～　　2019　年　〇月　〇日

育児休業の短縮

短時間勤務制度
（予定）

取得（予定）期間 2019　年　〇月　〇日　～　　2019　年　〇月　〇日

取得中の勤務時間 10:00 15:30

月 日 週 日

平日［☑月　☑火　☑水　☑木　☑金］ ～

時間/日 土曜［□毎週　□隔週　□不定期　☑なし］ ～

祝日［□毎週　□隔週　□不定期　☑なし］ ～

　①1日の就労時間 ① ～ ③ ～

時間/日 ③ ～ ④ ～

　②月の就労時間 ※主な勤務パターンを記載してください

時間/月 　☑不定期 □土曜 □日曜祝日

　□その他（ ）

　☑電車　　☑バス　　□車

　□自転車　　□その他（

20 5

9

9

180

16:45 ： ：

休
日

①、②どちらか記入してください

大阪　　　　駅

※休憩時間を含む ：

18:00

7:45

就 労 日 数

18:00

： ：※

労

働

契

約

上

の

就

労

時

間

就
労

時

間

固定就労
の場合

　１日の就労時間
勤

務

日

（

時

間

）

9:00

：

変則就労
の場合

勤

務
時

間

10:00 19:00 9:00

通勤時間/手段

※保護者記入可

自宅から勤務先

まで 片道　６０　　分 通勤手段
勤務先の

最寄り駅

・育児短時間勤務をしている場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

②保護者のうち、より在宅時間の長い者の通勤時間及び勤務終了時間が遅い 

 

 

 

 

 

 

 

③父母の通勤時間及び勤務終了時間が遅い 

 

④保護者が、保育士・幼稚園教諭として、市内の認可保育所・地域型保育事業・認定こども園（保育所）に

就労する場合。（１日６時間以上かつ月２０日以上保育業務に従事すること） 

 

（３）きょうだいで入所申請書した場合 

①【きょうだい同時申請の方で、第２・３希望であれば一緒に入所できる場合】の項目 

 「１．きょうだいで一緒なら第２・３希望のクラブで構わない」に、○をした場合の取り扱いは、次の通りとな

ります。 

・第１次選考回 

１２月１５日までに入所申請のあった、小学第１～３学年、障害のある児童の「申請順位１位」のみ入所審

査を行い入所決定します。 

・第２次選考回 

１２月１５日までに入所申請のあった、全学年の児童の「申請順位１位～３位」の入所審査を行い入所決定

します。 

入所申請しているきょうだいのうち、優先度の高い児童のみが「申請順位１位」に入所が可能でも、きょうだ

いで入所出来る第２・３希望のクラブで入所決定します。 

・第３次選考回 

第２次選考回で入所決定しなかった児童（待機児童）及び１２月１６日～２月１０日までに、入所申請書を提

出した全学年の児童の入所審査を行い入所決定します。 

「１．きょうだいで一緒なら第２・３希望のクラブで構わない」に、○をした場合は、きょうだいで入所出来る第

２・３希望のクラブに入所決定します。 

 

提出された「就労（予定）証明書」

の「育児短時間」の欄 

の（平日）の勤務時間で、計算しま

す 

※育児短時間勤務の取得期間

が、入所申請希望日前に終了する

場合は、この限りではありません 

提出された「就労（予定）証明書」の勤

務終了時間＋通勤時間で、より遅い

時間を優先順位の上位とします。 

 

左記の例だと、勤務終了 18 時＋通

勤時間 60 分＝19 時 00 分 
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・随時 

各入所申請の提出期日までに、申請書の提出された児童及び、待機児童の全学年の入所審査を行い入

所決定します。 

「１．きょうだいで一緒なら第２・３希望のクラブで構わない」に、○をした場合は、きょうだいで入所出来る第

２・３希望のクラブに入所決定します。 

 

②きょうだい同時申請で、学年が高い児童が、申請順位１・２・３希望の児童クラブ全てに入所できない場

合で、学年が低い児童のみ入所可能な場合は、申請順位１・２・３希望で判定し、入所可能な児童クラブに

入所決定します。 

 

（４）入所承認された児童クラブは、年度内在籍していただきます。 

但し、転居等により、小学校区が変更している場合は、この限りではありません。 

※年度途中で退所を希望する場合は、Ｐ.16「■退所について」を、ご参照ください。 

 

４ 待機 

入所の審査後待機となった場合は、入所を希望する児童クラブの定員に空きが出たら、空きがでた時点の

優先順位の上位者より、ご連絡します。 

連絡後２日以内に、入所意思が確認出来ない場合は、次の優先順位者に移行します。 

 

５ 入所の承認制限 

児童クラブに入所しようとする児童が次のいずれかに該当するときは、入所を承認しないことがあります。 

（１）集団における指導が困難と認められるとき。 

（２）その他児童クラブの管理上支障があると認められるとき。 

 

６ 入所の承認と入所の辞退 

入所の承認をするときはその旨を、入所の承認をしないときはその旨および承認をしない理由を、茅ヶ崎市

児童クラブ入所決定書により申請者に通知します。 

 

※入所決定後入所を取りやめる場合は、「茅ヶ崎市児童クラブ入所（申請取下・決定辞退）書」を提出してく

ださい。 

書類の提出が無い場合は、在籍している児童となりますので、育成料とおやつ代を徴収します。 

 

※例年、公設の児童クラブと民設の児童クラブの同時入所申請しているご家庭が多数あり、両方の児童ク

ラブの入所決定を受けて、一方の入所決定を辞退する手続きを行っていないケースがあります。公設児童

クラブの入所決定を辞退する場合は、確実に手続きをしてください。 
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７ 入所日と申請日 

 入所日と申請日については、次表参照の上、申請受付期間中に入所申請書類を提出してください。 

選考区分 選考 選考対象者 申請受付期間及び選考結果 

新年度 

 

４月１日 

入所希望 

第
１
次 

小学第１～３学年、障がいのある 

児童の申請順位第１のクラブ 

申請期間 １２月１日～１２月１５日まで 

選考結果 
１月中旬より入所決定者のみ 

順次ご自宅へ送付 

第
２
次 

・小学第１～３学年、障がいのある児

童の申請順位第２～３のクラブ 

・小学第４～６学年の 

申請順位第１～３のクラブ 

申請期間 １２月１日～１２月１５日まで 

選考結果 
２月上旬より 

順次ご自宅へ送付 

第
３
次 

全学年 

申請順位第１～３のクラブ 

申請期間 ～２月１０日まで 

選考結果 
２月下旬より 

順次ご自宅へ送付 

※第１～２次で、施設定員に達する場合があります。 

4 月 1 日から入所をご希望の場合は、12 月 15 日までに申請される事をお勧め致します。 

随  時 

毎月１日入所希望者 申請期間 
毎月入所希望月の前月１５日

まで 

毎月１６日入所希望者 申請期間 
毎月入所希望月の前月末日

まで 

※新年度（４月１日）からの入所申請に限り、２月１０日までの申請で最終となります。 

※２月１１日～３月３１日までに、申請をした場合は、４月１６日入所となります。 

※随時の場合の申請受付期間の最終日が日曜祝日のときは、その前日までとします。 

※夏休み等の小学校長期休業時のみの臨時保育は実施していません。 

 

８ 申請書類の取り扱い 

入所の承認をしない理由が児童クラブの「定員を超えたため」のときは入所待機とします。入所の審査は毎

月２回実施します。 

 

９ 入所要件の確認 

必要書類の、就労（予定）証明書及び在学証明書は、発行から１ヶ月以内、診断書は３ヶ月以内に発行さ

れたものを受け付けます。 

 

１０ 入所承認の取り消しについて 

入所児童又は保護者が次のいずれかに該当するときは、入所の承認を取り消します。 

（１）対象児童が入所できる児童に該当しなくなったとき。 

（２）対象児童が入所承認の制限のいずれかに該当するに至ったとき。 

（３）育成料等を納入期限後３カ月滞納したとき。 

（４）前年度３月３１日現在、育成料等ならびにおやつ代その他の経費を滞納したとき。 

（５）虚偽の申請その他不正な行為により、入所が承認されたとき。 

（６）継続した利用の実態が認められないとき。 
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１ 育成料等について 

児童クラブの利用に係る料金（以下、「育成料」という。）は、次の通りです。 

<育成料> 

学年 児童１人につき/月額 

１年生 １２，０００円 

２年生 １１，０００円 

３年生 １０，０００円 

４年生 ９，０００円 

５年生 ８，０００円 

６年生 ７，０００円 

 

<おやつ代その他必要な経費> 

項目 対象 金額 

おやつ代 児童１人につき/月額 １，９００円 

※土曜保育は在庫状況を確認しおやつを提供します。 

※児童にアレルギーがある場合は、事前に支援員へ申し出てください。 

育成料等は、クラブへの出席日数に関わらず、在籍している場合はご負担いただきます。 

 

＜育成料等の徴収方法＞ 

育成料等は、申請された預金口座より、預金口座振替により納付していただきます。 

＜振替日＞ 

育成料等は全て翌月払いとなります。預金口座振替をする日（以下「振替日」という。）は、児童クラブを利

用した月の翌月２７日です。ただし、振替日が取扱金融機関の休業日に当たるときは、その翌営業日にな

ります。 

＜育成料等の納付期限＞ 

育成料ならびにおやつ代その他の経費は、ご利用月末日までに事前に用意してください。振替不備・口座

入金額不足等により引落しが出来なかった場合は、次回まとめて引落しいたします。 

＜延長保育料＞ 

開所時間のうち、午後６時～午後 7 時までの間は延長保育となります。 

延長保育を利用するときは、児童１人につき１回３００円となります。 

延長保育料は、延長保育利用実績を毎月月末締めで集計し、翌月２７日の育成料等口座振替に加算致し

ます。 

延長保育利用実績の集計を児童クラブで行い、延長利用日数×300 円を請求いたします。 

※延長扱いになる基準は、「児童の引き渡し完了の時刻が 18：00 を過ぎているか」です。 

お迎え時間には十分ご注意ください。 

※ただし、支援員発信で過ぎたものに関してはその限りではありません。 

育成料・おやつについて 
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＜減免制度について＞ 

育成料については「茅ヶ崎市児童クラブ条例施行規則」に則り、茅ヶ崎市の減免制度があります。 

詳細は茅ヶ崎市こども育成部保育課でご確認ください。 

新入所の場合は申請が年２回あります。在籍の方で６月まで決定が出ている方は、７月分から改めて申請

が必要です。申請時期については別途配布するお手紙にてご確認ください。 

＜育成料等の不還付＞ 

既納していただいた育成料等及び延長保育料は、還付しません。 

ただし、当社が災害その他特別な理由があると認める時は、育成料の全部又は一部を還付する場合があ

ります。 

■変更の届け出について 

入所後に、住所、家族構成、保護者の就労状況等、入所申込書等の記載した事項に変更が発生したとき

は、速やかに茅ヶ崎市児童クラブ記載事項変更届出書及び必要な書類を提出してください。 

■休所制度について 

当社が運営する児童クラブでは、休所制度は、設けておりません。 

■退所について 

＜退所の届け出＞ 

入所児童が、「退所を希望する」ときは、退所希望月の１０日までに「茅ヶ崎市児童クラブ退所届出書」を提

出してください。 

１０日を過ぎますと、退所月が翌月となり、育成料等が発生しますので、ご注意ください。 

また、一度退所して、年度内に再申請する場合は、調整指数－2 点となりますので、ご注意ください。 

＜退所日＞ 

児童クラブの退所日は、茅ヶ崎市児童クラブ退所届出書を提出した日によって次のようになります。 

例）4 月１０日までに提出→提出した日を含む月末（4 月末退所） 

4 月１１日以後に提出→提出した日を含む翌月末（5 月末退所） 

１ 保育日及び保育時間 

保育日 保育時間 延長利用 

小学校の授業日 
下校時から 

午後６時００分から午後７時００分まで 
午後６時００分まで 

土曜日 
午前８時００分から 

午後６時００分から午後７時００分まで 
午後６時００分まで 

学校休業日 
午前８時００分から 

午後６時００分から午後７時００分まで 
午後６時００分まで 

 

２ 児童クラブの休日 

（１）日曜日 

（２）国民の祝日に関する法律(昭和 23 年法律第 178 号)に規定する休日 

（３）年末年始（１２月２９日～１月３日までの日） 

（４）市長が管理運営上、必要があると認めた日 

育成時間と休所日 
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月～金曜日 

放課後～ 

 

 

 

 

15:30～ 

 

「ただいま」の挨拶 

健康状態の確認 

無届け欠席者への電話確認 

宿題（自主学習・読書）時間 

 

おやつ 

遊び 

 

17：20 

※18:00～19:00 まで 

は延長保育。 

帰宅準備 

※入退システムで申請されたお迎え時間 

に合わせて、帰宅準備、帰宅 

土曜日・長期休暇日及び学校休業日 

8:00～ 

 

 

9:00～ 

 

 

12:00～ 

 

13:00～ 

 

 

15:00～ 

 

 

17:20～ 

※18:00～19:00 まで 

は延長保育。 

「おはよう」の挨拶 

遊び 

 

自主学習・読書時間 

遊び 

 

昼食 

 

休憩（夏休みのみ） 

遊び 

 

おやつ 

遊び（行事を行う日もあります。） 

 

帰宅準備 

※入退システムで申請されたお迎え時間に合わせて、 

帰宅準備、帰宅 

 

児童クラブでの 1 日の過ごし方（活動例） 
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（１）地震・風水害等の災害が発生した場合またはそのような事態が予想される場合（気象警報等発令等）

は、速やかにお迎えをお願いします。 

（２）病気等で具合の悪くなった場合もお迎えをお願いします。 

（３）保険内容 

保育料には傷害保険の費用を含んでおり、「公益財団法人 スポーツ安全協会 スポーツ安全保険 区分

A１」に加入します。登録児童が、保険期間中に、児童クラブ内で活動中、もしくは支援員の指導のもとに施

設外で活動中に急激かつ偶然な外来の事故によりケガを被った場合に保険金が支払われます。 

＜例＞入院日額 4,000 円 通院日額 1,500 円 

※児童クラブでの保育活動中における児童及び職員等の事故や怪我に対する補償は、指定管理者で加

入している、傷害保険及び賠償責任保険の範囲でその費用を負担します。 

児童クラブ外の施設や学校および近隣の物を破損させたときは、賠償責任の範囲内でその費用を負担し

ます。免責（自己負担）分の負担については、その状況により指定管理者が判断します。 

児童クラブでの保育活動中における児童が故意に起こした傷害や破損事故については、保険では賄えま

せんのでご了承ください。 

また、児童クラブから塾や友達の家などへ外出するときは、その目的地（塾や友達の家など）までの移動中

及び目的地での破損事故や怪我については、保険は適用されませんのでご了承ください。 

家庭の状況に変更があった場合で、退所等が発生する場合は、速やかに保育課又は児童クラブに「届出

書」を提出してください。 

（１）退所するとき（届出がない場合は、月額料金が発生しますのでご注意ください） 

（２）連絡先・住所を変更するとき 

（３）仕事や勤務先、世帯の状況が変わったとき 

（４）長期間にわたって欠席となるときは「退所」の手続きをしていただくようお願いします。 

（１）来所 

①授業のない日は、保護者が児童クラブまで送ってください。 

②授業が終わったら、直接児童クラブに来るようにしてください。 

※来所時に上記の状況が確認できない場合には、保育をお断りする場合があります。 

③土曜保育に関しては、前日までにコドモンへの出席連絡を必ずお願いいたします。 

※児童には、必要のないお金や玩具などは持たせないでください。 

※土曜日等で保護者が家にいる場合は、家庭での保育をお願いします。 

（家族の時間を大切にしてください。） 

 

育成時間中の災害・病気・保険について 

入所後の届出について 

児童クラブ来所帰所について 
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（２）帰所 

①保育時間（午後７時）までに必ずお迎えにきてください。 

（帰所までに支援員からの連絡事項を聞いていただく時間を考慮して迎えに来てください。） 

②帰所時は、児童調査書へ登録している保護者や祖父母、ファミリーサポートセンター協力会員等、 

児童の安全確保ができる方が迎えに来てください。 

※普段お迎えに来られる方以外がお迎えを行う場合は、必ず事前に児童クラブへ連絡をお願いします。

未成年者のお迎えについては、事前に児童クラブへお知らせください。 

（子どもの口頭での連絡は認めておりません。） 

 

クラブには、送迎のための駐車場はございません。お車での送迎をされる場合、 

近隣のパーキングのご利用の上、クラブへお越しください。 

厳守徹底をお願いいたします。 

 

③習い事等で一度、登所後に児童クラブから外出することは可能です。入所申請時にご提出いた

だく「児童の保育外活動に関する同意書」の内容をご確認いただき、支援員に申し出てください。 

④児童一人来所・帰所に伴う申請書 

やむを得ない事情により児童が一人で帰宅しなければならない場合は、「児童一人来所・帰所の申請書」

を提出し承認を受ける必要があります。 

 ※「児童一人来所・帰所に伴う申請書」が必要な場合は、入所後、クラブ支援員まで、お知らせください。

児童が一人で帰宅する場合にはルールを定めておりますので、次の内容に同意の上、申請してください。 

新１年生については、学校での生活や児童クラブでの生活に慣れてくる、夏休み前を目処に、支援員と

相談をしながら、一人帰りの時期を申請してください。 

※児童の一人帰宅の時間は、 

４月～９月、５時００分まで 

１０月～３月、４時３０分までとします。 

（小学生のきょうだいによるお迎えも、上記の時間以内とさせて頂いております。） 

上記以降から午後７時までの時間は、保護者、あるいは代理の方のお迎えのみとなります。 

支援員の判断により一人帰宅をさせない場合があります。 また、その事により延長保育になった場合

は、延長保育料を負担していただきます。 

 

 

 

 



20 

 

※持ち物にはすべて記名をお願いします 

（１）着替え一式（上着、下着、ズボン、スカート、靴下などを袋に入れたもの 

（２）置き傘（折りたたみ）※任意 

（３）一日開所時及び学校給食が無い日、お弁当・水筒・勉強道具（宿題・市販のドリル等） 

（４）お弁当 

①土曜日、一日開所の日および学校給食のない日は、お弁当を持参してください。 

②学校給食終了日翌日、夏・冬・春休み後の慣らし期間、土曜日、段階給食期間等、学校での給食の 

ない日を確認し、お弁当をお忘れなく用意下さい。 

③お弁当は、保冷剤や保冷ボックス等で各自ご対応いただきますようお願いします。 

１ 各種連絡 

（１）早退または欠席の場合 

当日の変更は必ず電話で事前に児童クラブへお知らせください。 

（子どもの口頭での連絡は認めておりません。） 

（２）児童クラブに入所及び退所することになった場合には、学校の担任及び児童クラブへ連絡をして 

ください。 

（３）児童が下記の場合には、児童クラブを休ませてください。 

①健康不良や怪我等で生活に支障がある場合 

②感染症の場合（医師の指示どおり休ませてください。また、速やかに児童クラブへ連絡してください。） 

③所属クラスが学級閉鎖になった場合(感染防止のため、本人が健康であっても利用出来ません。) 

（４）事故防止の為、お薬に関してはお預かりできませんのでご了承ください。 

（５）台風の接近等災害により児童クラブの安全な運営が行えない可能性があると市が判断した場合は、

開所時間の短縮もしくは閉所することがあります。その場合は、緊急時の連絡等でお知らせいたします。 

 

２ 注意事項 

（１）児童クラブが安全に運営できない場合、他の児童や職員に危険が及ぶ行為があった場合は、保護者

の方のお迎えをお願いします。 

また、他者に危険が及ぶ行為等が続いた場合、その後の児童クラブのご利用

について相談させていただきます。保護者の方の協力が得られず改善が見ら

れない場合は、利用をお断りし、退所していただく場合があります。 

（２）児童が施設及び施設内で使用している物を故意により破壊、破損した

場合、弁償していただく場合があります。 

（３）不明な点や心配なことがありましたら、支援員までお声掛けください。 

 

 

 

児童クラブの持ち物について 

各種連絡事項及び注意事項 
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■ 緊急時の対応について 

（１）緊急時について 

① 緊急時とは、気象警報発令時、災害や地震警戒宣言発令時や大地震発生時、不審者等による事件

が、児童クラブ及び地域内で発生したときです。 

② 緊急時の該当地域は、神奈川県湘南〔神奈川県東部（茅ヶ崎市）〕の地区です。 

（２）連絡方法について 

緊急時の対応については、可能な限り「入退システムの一斉通知機能」にて、ご連絡致しますが、停電等

でライフラインが機能していない場合は、施設への掲示等の対応をする場合があります。 

（３）児童クラブの対応および児童の来所について 

緊急時は、保護者又は代理人（以下「保護者等」という）の送迎をお願いします。 

（児童だけでの一人帰りはさせません。）緊急時の対応は、学校によって異なる場合があります。 

児童クラブでは下表の通りとなります。 

Ａ.小学校へ登校後 

※警報が解除されても、状況により保護者等の送迎をお願いする場合があります。 

 

Ｂ.小学校への登校前 

小学校の対応 児童クラブの対応 

登校時間の遅延 

８時より開所します。 

（開所状況について「一斉メール」でご連絡します） 

公共交通機関の運行遅延等、クラブ開所に障害が発生している場合がありま

す。来所前に、児童クラブの開所状況を確認して下さい。 

小学校の登校時間にあわせて、児童をクラブより学校へ送り出します。 

※必ず保護者等が付き添いのうえ来所して下さい。 

小学校の対応 児童クラブの対応 

一斉下校 下校時より開所します。 

 

保護者の引取り 

による下校 

下校時より開所します。 

保護者等によって児童を引取り、児童クラブへ連れて来て下さい。 

引取り下校の理由によって、児童だけでの一人帰りはさせない場合があります。 

その場合は、保護者等に引取りをお願いします。 

※支援員による児童の引取りはできません。 

緊急時の対応について 
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Ｃ.小学校が休みの場合 

休校時、春季休業、夏季休業、秋季休業、冬季休業、土曜日、学校閉鎖時や行事の代休等で学校が休み

の日の対応です。 

状況 児童クラブの対応 

 

 

気象警報発令時 

 

８時より開所します。 

（開所状況について「一斉メール」でご連絡します） 

公共交通機関の運行遅延等、クラブ開所に障害が発生している場合がありま

す。来所前に、児童クラブの開所状況を確認して下さい。 

※必ず保護者等が付き添いのうえ来所して下さい。 

地震警戒宣言発令 

大地震発生時 

閉所します。 

津波警報/大津波警 

報発令時 

閉所します。 

被災想定地域により、安全が確保できる児童クラブのみ開所する場合があり

ます。 

特別警報発令時 閉所します。 

ご家庭で速やかに、命を守る行動を取って下さい。 

不審者等による 

事件発生時 

必ず保護者等が付き添いのうえ来所して下さい。 

 

Ｄ.児童クラブへ来所後 

状況 児童クラブの対応 

地震警戒宣言発令 

大地震発生時 

保護者等の速やかな引取りによる帰宅となります。 

大地震発生時は、各地域の避難所へ避難します。 

津波警報/大津波警 

報発令時 

クラブごとに決められた一時退避場所に避難します。避難場所にて保護者等

の引取りによる帰宅となります。 

特別警報発令時 

 

速やかに命を守る行動を取ります。 

状況により、クラブに留め置き、安全確認後に各地域の避難所へ避難します。 

不審者等による 

事件発生時 

状況により、学校・公共施設等へ避難します。 

保護者等の引取りによる帰宅となります。 

 

※A,B,C,D 安全が確保できないクラブは開所できません → 閉所 

※A,B,C,D いずれの場合も気象警報レベル４（全員避難） → 閉所 
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なお、小学校で実施される「引き取り訓練」の際、支援員が引き取り人になることはできませんが、当日児

童クラブは開所していますので、保護者もしくは代理人の引き取り後、通常保育となります。引き取り訓練

実施当日の詳細は各児童クラブまでお問い合わせください。 

 

緊急時の対応や、クラブからのお知らせ等を、一斉メールで保護者へお知らせしています。入所決定通知

後にご案内させていただくマニュアルに従い、ご登録をお願いいたします。 

 

 

茅ヶ崎市児童クラブでは、児童の安全・安心な放課後の居場所づくりを目的に、学校生活及び放課後の 

時間を健やかに過ごせるよう、各市立小学校との情報交換・連携をしています。 

お子様のお預かり中における問題等の早期解決、未然防止に向け、当該児童の学校や児童クラブにおけ

る様子など、必要な情報の収集・提供を行いますので、ご了承ください。 

本件については、「茅ヶ崎市児童クラブ入所申請書」の同意書欄の内容に同意の上、申請してください。 

「茅ヶ崎市児童クラブ入所申請書」同意書の内容 

・「茅ヶ崎市児童クラブ 利用の手引き」の内容に同意し、入所申請します。 

・本申請に記載した情報等については、入所審査及び児童クラブの運営に必要な範囲 

で使用すること、また事業主体である茅ヶ崎市に閲覧の請求があった場合には、そ 

れに同意します。 

・入所児童のお預かり中における問題等の早期解決、未然防止のため、小学校や児童 

クラブにおける様子など、必要な情報の収集・提供を行うことに同意します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入退室システム一斉通知機能の運用 

市立小学校と児童クラブの情報交換・連携について 
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【書類記入例】 入所申請書（表面） 
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【書類記入例】 入所申請書（裏面） 
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【入所申請書 記入注意点①】 
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【入所申請書 記入注意点②】 



28 

 

【書類記入例】 就労（予定）証明書 

 

勤務先等のご都合により、就労（予定）証明書の入手に時間を要する場合があります。 

申請時に添付がない場合、入所要件の確認を行う事ができないため、申込み受理をいたしかねます。 

必ず申請書と同時に提出をお願いいたします。 

同居している 65 歳未満の祖父母等が就労されている場合も提出が必要です。 

 

自営業の方はご自身で就労証明書を作成し、確定申告等のコピーを添付してください。 

（参考資料） 
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【書類記入例】 児童調査票（表面） 
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【書類記入例】 児童調査票（裏面） 
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【書類記入例】 地図 

 

 

自宅
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【書類記入例】 就学状況申告書 
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【書類記入例】 求職活動・起業準備状況申告書兼誓約書 


